KNIHOVNI RAD
Obecni knihovny v Machové

V souladu se zfizovaci listinou Knihovny Machova, schvalenou zastupitelstvem obce usnesenim
&j. 4 zedne 2. zat 2002 apodle § 4, odst. 6 zékona €. 257/2001 Sb. (knihovni zékon), vydavam

tento knihovni fad:

I. Zakladni ustanoveni

CL1

Poslani a ¢innost knihovny

Knihovna je knihovnou zékladni ve smyslu § 3 a 12 zdkona &. 257/2001 Sb. (knihovni zdkon) a je
z¥{zena za Gidelem poskytovat rovnym zpsobem viem ob&anim bez rozdilu vefejné knihovnické

a informacni sluzby (dale jen sluzby) vymezené v § 2, 4 a 14 knihovniho zakona.

ClL2

Verejné knihovnické a informaéni sluzby

1. Knihovna poskytuje uZivatelim vefejné knihovnické a informa¢ni sluzby tak,
jak jsou vymezeny v pfisluinych ustanovenich knihovniho zdkona. Jsou to
zejména:

a) vypujéni sluzby
b) meziknihovni sluzby
¢) informaéni sluzby:
ca) informace o katalozich, fondech a vyuzivani knihovny,

cb) informace z oblasti vefejné spravy,
cc) ustni informace bibliografického a faktografického charakteru,

cd) pfistup na internet.

2. Sluzby uvedené v odst. 1 tohoto Knihovniho fadu (dale jen KR) poskytuje knihovna
bezplatné.

3. Knihovna miiZe poskytovat i ostatni sluzby. Tyto sluZby knihovna poskytuje v souladu s
pozadavkem § 4 odst. 2 aZ 4 zak. &. 257/20010 Sb., knihovniho zdkona, tzn. Ze thradu za
né miZe pozadovat pouze do vy3e skute¢né vynaloZenych nakladu (napf. za reprografické

sluzby, za registrace uZivatelll apod.).

4. Veskeré finan¢ni Castky (sankéni poplatky apod.) jsou knihovnou iCtovany ve vysi
stanovené Cenikem, ktery je pfilohou tohoto KR.



I1. Uzivatelé knihovnickych a informacnich sluzeb

CL3

Registrace uzivatele

Registrovanym uZivatelem knihovny se miZe stat kazda fyzicka nebo pravnicka osoba
vydanim pritkazu uZivatele (tj. prikkaz &tenaie) na zaklade vyplnéné prihlasky ovefené
knihovnikem podle osobnich dokladl uZivatele.

Knihovna vyZaduje k registraci nasledujici osobni udaje: jméno, pfijmeni, bydlidt¢ a datum
narozeni.

Déti do 15 let se stanou uzivatelem na zaklad€ pisemného souhlasu zakonného
zastupce na prihlasce uZivatele (Etenate).

Osobni udaje uZivateld knihovna zpracovava v souladu s Obecnym naiizenim o ochrané
osobnich daji, k ¢emuz zfizovatel schvalil Sm&rmici o ochrang osobnich daji, ktera je
zvetejnéna na webovych strankich obce Machova www.obecmachova.cz. (sekce - Ochrana
osobnich udajii).

CL4

Zikladni povinnosti a prava uZivatelid knihovny

. Uzivatelé (&tenafi) jsou povinni fidit se KR a dodr¥ovat pokyny knihovnika. Musi se podrobit
stanovenym opatfenim, ktera jsou potfebna pro udrZeni pofadku a ochranu majetku. Jsou
povinni zachovat v prostorach knihovny klid a pofadek.

Jestlize uZivatel nedodrzuje tato opatfeni, miize byt do¢asn¢ nebo trvale zbaven prava
pouZivat sluzeb knihovny. Tim neni zbaven odpov&dnosti za zplisobenou Skodu
a povinnosti nahradit ji podle platnych pfedpisi.

Pfipominky, podnéty a navrhy k praci knihovny je mozné podavat pisemné
nebo 1Ustné knihovnikovi.



I11. Vypiijéni Fad

CL5

Zpristupiiované knihovni dokumenty

1. Knihovna ptijéuje knihovni dokumenty (dale jen dokumenty) z vlastniho knihovniho
fondu, z knihovniho fondu jiné knihovny prost¥ednictvim meziknihovnich sluZeb nebo
prostiednictvim vyménnych souboril.

2. Meziknihovni sluZbu knihovna zprostredkovava na pozadani uZivatele podle § 14 lsnihovniho
zakona, vyhlasky Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb. a metodickych pokyni NK CR.

CL6

Rozhodnuti o piijé¢ovani

Mimo knihovnu si mZe uZivatel pajéit vSechny dokumenty uvedené v €l. 6 odst. 1 tohoto KR s

vyjimkou dokumenti:

a) kterym by hrozilo nebezpe&i nenahraditelné ztraty nebo poskozeni (napf. velmi
drahé nau¢né knihy),

b) které jsou zapotiebi k béZnému provozu knihovny (napf. KR apod.),

¢) jejichZ ptjéovani by bylo v rozporu s obecnymi pravnimi pfedpisy (poruseni
autorskych prav, Sifeni fasistické, rasistické, pornografické literatury apod.),

d) které byly vypGjéeny z jinych knihoven prostfednictvim meziknihovni vypijéni
sluzby s podminkou vypijéky v pouze v prostorach knihovny.

CL7

Postupy p¥i pijéovani

1. Pted pfevzetim vypijcky je uZivatel povinen dokument si prohlédnout, ihned ohlasit
viechny zavady a ovéfit si zapis zdvad ve vypijénim tiskopise, resp. v poznamce
automatizovaného vypuajéniho systému.

1. Knihovnik zapisuje poSet pijéenych titulii na prikaz étenafe, kniZni listky se zaloZi
do obélky c{tenéfe.

2. Uzivatel miZe poZadat o rezervaci dokumentu ustng nebo pisemné po dohodé
s knihovnikem, ktery si u¢ini pisemny zaznam ve své evidenci.



(L8
Vypujéni lhity

Vyptjéni lhiita pro ptjéovani mimo knihovnu je zpravidla 1 mésic. Vypijcni lhita
muZe byt prodlouZena aZ tfikrat o jeden mésic, pozada-li o to uZivatel pred jejim
uplynutim a nezada-li dokument dal3i uZivatel. V odtivodnénych pfipadech je mozné
povolit novou vypijéku téhoz dokumentu, ale jen po jeho piedloZeni (tj. provedeni kontroly
jeho stavu).

Knihovna je opravnéna bez udéani diivodi stanovit krat$i vyptjéni lhitu, pfipadn€ Zadat
vraceni pij¢en¢ho dokumentu pfed uplynutim vyptijéni lhaty.

CL9

Vraceni vypiijéeného dokumentu

Uzivatel je povinen vratit vypljéeny dokument v takovém stavu, v jakém si jej vypdjcil.
Jinak nese odpovédnost za vSechny zji§téné zavady a je povinen uhradit knihovné
néklady na opravu dokumentu, pop#ipad€ uhradit $kodu jako pfi ztraté¢ dokumentu.

Je zakazéno zpracovavat text vypijéeného dokumentu graficky podtrhavanim,
zvyrazhovanim, psanim poznamek na okraj anebo jinym zptisobem do vypiij¢eného
dokumentu zasahovat.

CL 10

Prava a povinnosti uzivatelii pro piijéovani mimo knihovnu

Pro ptj¢ovani knihovnich fondi plati ustanoveni ob&anského zakoniku o piij¢ovani véci.
Mimo knihovnu miize mit uZivatel vypljéeno zpravidla nejvyse 10 dokumenti.

Uzivatel nesmi vypijéeny dokument plij¢ovat dal§im osobam. Ruéi za n&j po celou dobu
vyptjcky.

Uzivatel rudi za vypijéeny dokument do té doby, dokud ma knihovna o vyptijéce zdznam.
Pfi vraceni vyznamného dokumentu miiZze pozadat o potvrzeni o vraceni.

JestliZe uZivatel ani po upomenuti pjéeny dokument nevrati, bude se vraceni vymaéhat
pravni cestou. Pfi vymahani ptjéeného dokumentu pravni cestou u¢tuje knihovna
manipulaéni poplatek jako néhradu za naklady spojené s ptipravou tohoto vymdhani

i nakladd pravniho zastoupeni.

Do vypofadani pohledavek ma knihovna pravo pozastavit uzivateli poskytovani vech
sluzeb.



IV. Postihy nedodrzeni ustanoveni Knihovniho Fadu

ClL 11
Ztraty a nahrady

1. Uzivatel je povinen bezodkladn& hlasit ztratu nebo poskozeni dokumentu a ve lhité
stanovené knihovnou nahradit $kodu.

2. O zptsobu nahrady dokumentu rozhoduje knihovnice. MiiZe pozadovat nédhradu Skody
uvedenim do pavodniho stavu obstaranim nahradniho vytisku téhoz dokumentu
ve stejném vydani a vazb& nebo vazané kopie ztraceného dokumentu. JestliZze uvedeni
do plvodniho stavu neni moZné nebo uéelné, mize knihovna poZadovat jako
néhradu totéz dilo v jiném vydani, jiné dilo, anebo finanéni ndhradu. FinanCni
nahradu stanovuje knihovna.

3. Utzivatel je povinen hradit i viechny naklady, které knihovn& v souvislosti se ztratou vznikly.

4. Do vyieSeni zpiisobu nahrazeni ztraty a uhrazeni vSech pohledavek ma knihovna pravo
pozastavit uzivateli poskytovani vSech sluZeb.

CL.12
Poplatky za piestupky proti Knihovnimu Fidu

1. Poplatek z prodleni

e Povinnost platit poplatek z prodleni nastava po skonéeni stanovené vyptij¢ni lhity.
Ptipada-li posledni den stanovené lhiity na den, kdy je knihovna zaviend, posunuje se
na nejblizsi dalsi vypljcni den.

2. Vymahani nevracenych vypijcek

e Nezavisle na vymahani poplatk z prodleni vymaha knihovna upominkami vraceni
dokumenti. Po &tyfech bezvyslednych upominkach (z nichZ posledni je doporuCeny
dopis obecniho ufadu) nasleduje vymahani pravni cestou.

3. Ztrata priikazu uzivatele

e Zamanipulaci a vystaveni duplikatu prﬁkazu‘uiivatele ztraceného v obdobi jeho
platnosti (piivodni nebo obnovené) je moZné ugtovat manipulaéni poplatek.



CL 13

Nihrada vSeobeenych §kod

1. Utzivatel je povinen nahradit $kodu zavin&nou p¥imo nebo zanedbanim povinnosti (podle
ob&anského zakoniku, § 2951, odst. 1, kde se stanovi: “Skoda se nahrazuje uvedenim
do pfedeslého stavu. Neni-li to moZné, anebo Zada-li to poskozeny, hradi se Skoda

v penézich.”).

2. Za ¥kody zplisobené na ostatnim majetku knihovny odpovida uZivatel podle obecné

platnych predpisil.

V. Zavéreéna ustanoveni

1. Vyjimky z KR povoluje knihovnice po dohodg se zfizovatelem.

2. Nedilnou sougasti KR jsou ptilohy.

3. Rusi se Knihovni fad ze dne 13. 7. 2020.

4. Tento Knihovni fad plati na dobu neur¢itou.

VI. Prilohy Knihovniho Fadu

1. Cenik placenych sluzeb a poplatkd obecni knihovny Knihovna Machové

V Machové, dne 9.4. 2026

provozovatel:

Obec Machova
Machova ép. 120
763 01
ICO: 00568651

za Obec Machova

Ing. Vladimir Velisek
starosta

knihovna:

Knihovna
Machova

za Knihovnu Machova
p. Jaroslava Michalikova
knihovnice



